Wzdér Nr1 Spis zdawczo - odbiorczy dokumentacji przekazywanej do archiwum zaktadowego

(nazwa zaktadu pracy i komérki organizacyjnej)

Spis zdawczo - odbiorczy akt nr

Data
Lp. | Znak | Tytuf teczki | Rok zatozenia | Kategoria | Liczba | Miejsce zniszczenia
teczki | lub tomu teczki i daty archiwalna | teczek | przechowywania | lub
skrajne akt w archiwum | przekazania
dokumentacji zaktadowym do archiwum
panstwowego
1 2 3 4 5 6 7 8
Spis liczy............... pozycji, zawiera.............j.a mierzacych ok. ....... ..mb

Spis sporzadzit

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis pracownika, ktory sporzadzit spis)

Kierownik komérki organizacyjnej

imie, nazwisko, podpis

Przyjmujacy akta

imie, nazwisko, podpis



Wzér Nr 2

Wykaz spisdw zdawczo — odbiorczych

Numer | Data przyjecia Nazwa komorki Kat. Liczba Uwagi
spisu dokumentacji organizacyjnej akt
do archiwum przekazujgcej Pozycji | Teczek
zaktadowego dokumentacje spisu
1 2 3 4 5 7




Wzér Nr 3

(imie i nazwisko
stanowisko stuzbowe) (miejscowos¢, data)

Karta udostepnienia dokumentacji Nr.........c.ee.....

Prosze o wypozyczenie dokumentacji wytworzonej w komdrce organizacyjnej:

(imie, nazwisko i podpis wypozyczajacego)

Zezwalam na wypozyczenie wymienionej wyzej dokumentacji

(kierownik komarki,
ktéra dokumentacje wytworzyta)

Potwierdzam odbior wymienionej wyzej dokumentacji:

(pracownik wypozyczajacy

dokumentacje)

Adnotacje o zwrocie dokumentacji

Dokumentacje zwrdcono dnia .........cceeeeervervennens




Wzoér Nr 4

REJESTR UDOSTEPNIEN DOKUMENTACII W ARCHIWUM ZAKLADOWYM

W ROKU ...............
Lp. | Imie i nazwisko
stanowisko Tytut teczki Sygn. Data Podpis Uwagi
stuzbowe archiwal. | udostepnie- | korzystajacego
korzystajacego nia z dokumentac;ji
z dokumentac;ji
1 2 3 4 5 6 7




Wz6r Nr 5
(miejscowosc)

Protokét oceny
dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w sktadzie:

....................................................................... - Przewodniczacy komisji

....................................................................... - Cztonek komis;ji

........................................................................ - Cztonek komisji
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilosci ........... mb. i stwierdzita, ze stanowi ona dokumentacje
niearchiwalng nie przydatng do celéw praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz ze
uptynety terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub
kwalifikatorze dokumentacji techniczne;.

Podpisy cztonkdw komisji

PrzewodniczacCy ....cccceveiveneeneeneeneenens
Cztonkowie: oo

W zatgczeniu:

....................... kart spisu zawierajgcego.........c.cecuevve... POZYCji.



Wzoér Nr 6

........................................................................ data.............
(nazwa i adres jednostki (miejscowosc)

organizacyjnej)

SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ (AKTOWE))
PRZEZNACZONEJ NA MAKULATURE LUB ZNISZCZENIE NR........
Lp. Nrilp. Symbol z
Spisu wykazu Tytut teczki Daty Liczba Uwagi
zdawczo- akt skrajne toméw
odbiorczego
1 2 3 4 5 6 7

Spis liczy ...ccocuueee POZYCji,ueuviaeereereereaneanne tomoéw, mierzacych.......cccevennnee mb
SPIS SPOIZGAZIT it st sttt e e e e et ettt bbbt ea e e e e e e eneene

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis pracownika, ktory sporzadzit spis)

Podpisy cztonkdw komisji

PrzewodniczacCy....ccccoevvveververierennennans
Cztonkowie: e,

Akceptuje:

(kierownik jednostki organizacyjnej)




Wzér Nr 7

................................................................... (o [ |- T
(nazwa i adres jednostki (miejscowosc)
organizacyjnej przekazujgcej
materiaty archiwalne)
SPIS ZDAWCZO - ODBIORCZY NR...........
materiatlow archiwalnych ... e s s s s s assase s
(nazwa komérki organizacyjnej)
przekazywanych do Archiwum Panstwowego w Siedicach
Lp. | Znak Tytut teczki (hasto klasyfikacyjne z Daty skrajne Uwagi
teczki wykazu akt) od-do
1 2 3 4 5
SIS SPOFZGUZIT .ottt et et e et b sbe s s seb et e et sassan e b aenbennenes

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis pracownika, ktory sporzadzit spis)

AKCEPIUJE: v cececiiiee e enenee eeesesbesee e e ere s eeraeraenes

(kierownik jednostki (podpis odbierajgcego) (podpis przekazujgcego)
organizacyjnej)




