Zarzadzenie Nr OK.0050.16.2016
Woéjta Gminy Siennica
z dnia 18 lutego 2016roku.

W sprawie ustalenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
z budzetu Gminy Siennica dla samorzadowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn.zm.) art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnodci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406
z pozn.zm.) oraz art. 44 ust. 1 pkt 2 i 3, ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z poZzn.zm.) Wéjt Gminy Siennica zarzadza, co
nastepuje:

§1
Ustala si¢ zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Siennica dla samorzadowej instytucji kultury zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Przekazywanie oraz rozliczanie dotacji nastepowaé bedzie na podstawie umow zawartych
pomigdzy Gming Siennica a samorzadowa instytucja kultury, w zaleznosci od rodzaju dotacji
oraz sposobu jej przekazania.

§3

Wykonane zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4
Traci moc Zarzadzenie NR OK.0050.90.2013 Wojta Gminy Siennica z dnia 30 grudnia 2013r.
W sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Siennica
dla samorzadowej instytucji kultury.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr OK.0050.16.2016
Wojta Gminy Siennica
zdnia 18 lutego 2016r.

Zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Siennica dla samorzadowej instytucji kultury.

L. Postgpowanie w sprawie przyznawania dotacji

1. Samorzadowe instytucje kultury prowadza dziatalno$¢ w oparciu o ustaw¢ z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r.
poz. 406).

2. Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3 ww. ustawy Organizator przekazuje instytucji
kultury srodki finansowe w formie dotacji:

- podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektéw,

- celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw inwestycji,
- celowej na realizacje wskazanych zadan i programow.

3. Instytucja kultury ubiegajgca si¢ o przyznanie dotacji zobowiazana jest do przedtozenia
Wojtowi Gminy Siennica w okre$lonym terminie nastepujacych dokumentow:

a) programu dzialalnosci instytucji na dany rok budzetowy uwzgledniajacy zadania statutowe
zaplanowane do realizacji w danym roku budzetowym wraz z okresleniem celu oraz miernika
realizacji zadan.

b) projektu planu finansowego z wyszczegdlnieniem:

- spodziewanych przychod6éw wilasnych z podzialem na zrédta ich uzyskiwania,
- planowanych kosztéw dziatalnosci biezacej,

- planu remontéw oraz kosztéw z nimi zwigzanych,

- planu zadan i zakupéw inwestycyjnych oraz kosztéw z nimi Zwigzanych,

- kwoty dotacji podmiotowej i celowej o jaka ubiega sig instytucja,

- wykazu planowanych zadan z wyszczegolnieniem kosztéw i przychodow z podziatem na
zrodta finansowania,

- przewidywanego stanu naleznosci, zobowigzan oraz srodkéw pienieznych na koniec roku
poprzedzajgcego planowany rok budzetowy.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej na dzialalnos¢ instytucji ustalona zostaje w oparciu o zlozone
projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych Gminy Siennica. Wéjt Gminy
Siennica zastrzega sobie prawo do okreslenia $rodkow na wynagrodzenia z tytulu umow o
prace, zlecenia i o dzieto.

5. Wysokos¢ planowanej dotacji ustala Rada Gminy w Siennicy w uchwale budzetowej na
dany rok.



6. Podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy ustalony przez
dyrektora Instytucji Kultury z zachowaniem wysokosci dotacji Organizatora. Plan finansowy
sporzadza si¢ zgodnie z zapisami obowigzujacej ustawy o finansach publicznych.

7. Zmiany plan6w finansowych moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej
instytucji kultury, jesli nie zwigkszaja wielkosci dotacji z budzetu gminy.

8. Zmiany planu wynagrodzen osobowych, zadan i zakupow inwestycyjnych oraz remontow
finansowanych z dotacji, moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej
instytucji kultury, tylko za zgoda Wojta Gminy Siennica.

9. Wszelkie zmiany w zakresie przychodéw i kosztow wymagajg dokonania zmian w
rocznym planie finansowym przy czym ujete w rocznych planach finansowych przychody
stanowig prognozy ich wielkosci a koszty moga ulec zwiekszeniu, jezeli:

- zrealizowano przychody wyzsze od prognozowanych,

- zwigkszenie kosztow nie spowoduje zwiekszenia dotacji z budzetu lub zwigkszenia
planowanego stanu zobowiazan.

10. Instytucja kultury moze otrzyma¢ dodatkowe $rodki finansowe z budzetu Gminy Siennica
w trakcie roku budzetowego w przypadku:

- powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania.
- zaistnienia okoliczno$ci wymagajacych zwigkszenia planowane;j dotacji na dany rok.

W takiej sytuacji instytucja kultury zobowigzana jest ztozy¢ w Urzedzie Gminy Siennica
wniosek o dodatkowe $rodki.

11. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwila zaakceptowania ztozonych przez
instytucje sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci
merytorycznej. Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach
i przekaza¢ do Urzedu Gminy w Siennicy.

12. Instytucja kultury otrzymujaca dotacj¢ podmiotowa od Organizatora zobowigzana jest do:

- realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.),

- racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania $rodkami budzetowymi z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

- stosowania wszystkich obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym ustawy Prawo zamowien
publicznych,

- sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami oraz innych sprawozdan zgodnie z wymogami nalozonymi przez Organizatora.



IL. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowych

1. Podstawg do przekazywania dotacji podmiotowej samorzadowej instytucji kultury jest
uchwala budzetowa na dany rok.

2. Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach miesiecznych do ostatniego dnia
kazdego miesigca w wysokosci 1/12 dotacji roczne;.

3. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja powodujacego wzrost
wydatkow, na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury, Wojt Gminy
moze zwigkszy¢ miesigczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, powodujac
zmnigjszenie rat nastepnych, o ktérych mowa w ust, 1.

4. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwilg zaakceptowania zlozonych przez
instytucje sprawozdar finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci
merytorycznej, w terminach okreslonych w przepisach prawa. Zgodnie z wzorem Nr 1 do
niniejszego zalacznika. Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacji.

5. Sprawozdanie powinno obejmowaé:

- dochody (przychody) wedtug Zrddet ich powstania,

- wydatki (koszty) poniesione na realizacj¢ dziatalnosci statutowej,

- informacje opisowa z wykonania przychodow i kosztéw,

- remonty wraz z zestawieniem dokumentow potwierdzajacych realizacja zadania,

- rozliczenie etatow i funduszu ptac z wyodrgbnieniem elementéw sktadowych,

- naleznosci i zobowiazania, w tym wymagalne (w sprawozdaniu potrocznym i rocznym),
- sprawozdanie z dziatalnosci merytorycznej instytucii,

- stan $rodk6w pienieznych na poczatek i koniec roku.

6. Dotacje podmiotowe w czgsci niewykorzystanej do korica roku budzetowego podlegaja
zwrotowi w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

7. Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zalegtosci podatkowych.

8. Rozliczenie dotacji za rok ubiegly samorzadowe instytucje kultury sporzadzaja na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw oraz prawidtowo sporzadzonych ksigg
rachunkowych w terminie do 15 stycznia danego roku.

9. W przypadku, gdy czgs¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie z
przeznaczeniem, czg¢s¢ ta podlega zwrotowi do budzetu gminy wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej
okolicznosci.



IIL. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na finansowanie lub dofinansowanie
kosztéw realizacji inwestycji (wydatki majatkowe)

1. Na podstawie zatwierdzonego planu finansowego dyrektor samorzadowe;j instytucji kultury
zobowigzany jest do ztozenia Organizatorowi nastepuj gcych informacji:

- nazwe zadania,
- termin realizacji tj. data rozpoczgcia i data zakonczenia zadania,
- kalkulacj¢ kosztéw z wyszczegélnieniem zrodel finansowania.

2. Powyzsze informacje nalezy przekazaé nie pézniej niz 30 dni przed planowanym terminem
rozpoczegcia zadnia.

3. Podstawg do przekazania dotacji celowej jest stosowana umowa, zawarta pomiedzy
Organizatorem a samorzadows instytucja kultury.

4. Srodki finansowe z dotacji przekazywane sa na pisemny wniosek instytucji zawierajacy
nazwe zadania, termin realizacji zadania oraz wnioskowang wysokos¢ dotacji.

5. W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy
Jest zaakceptowanie przez Wéjta Gminy Siennica rozliczenia z poprzedniej transzy.

6. W terminie 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana
jest do rozliczenia dotacji (zgodnie z wzorem Nr 2 ) poprzez przediozenie nastepujgcych
dokumentow:

- sprawozdania z realizacji zadania,

- kosztorysu powykonawezego,

- zestawienie dokumentoéw potwierdzajgcych realizacje zadania,

- uwierzytelnionych kserokopii uméw, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji zadania,
- potwierdzenia wydatkowania srodkéw dotyczacych realizacji zadania,

- potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwalego bedacego rezultatem inwestycji.

7. Niewykorzystana czes¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotac;ji.

8. W przypadku uzyskania przez instytucje kultury na podstawie obowigzujacych przepisow
zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupow inwestycyjnych,
dyrektor instytucji zobowiazany jest do zwrotu réwnowartosci podatku otrzymanego lub
rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w terminie 14 dnj od otrzymania
lub rozliczenia podatku.

9. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.



IV. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na realizacje zadan i programéw
finansowanych z udzialem Srodkéw europejskich oraz srodkow, o ktorych mowa w art.
S ust.1 pkt 3 oraz ust. 3 pkt 5 i 6 ustawy o finansach publicznych.

1. Organizator moze udzieli¢ dotacji celowej dla instytucji kultury na realizacje zadan i
programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz §rodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust.] pkt 3 oraz ust. 3 pkt 51 6 ustawy o finansach publicznych.

2. W celu przyznania dotacji celowej dyrektor instytucji kultury zobowigzany jest do zlozenia
wniosku, w ktérym powinny by¢ nastepujace informacje:

- nazwa zadania wraz z opisem przebiegu realizacji oraz spodziewanych efektow,

- termin realizacji tj. data rozpoczecia i data zakonczenia zadania,

- kalkulacja kosztow z wyszczegdlnieniem Zrodet finansowania i rodzajéw kosztow,

- harmonogram wydatkowania srodkow.

2. Wniosek nalezy przekazac¢ przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie realizacji zadania.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez Wéjta Gminy Siennica, podstawa
do przekazania dotacji celowej jest stosowana umowa, zawarta pomiedzy Organizatorem a
samorzadows instytucjg kultury. Umowe zawiera si¢ po podpisaniu umowy przez instytucje
kultury na dofinansowanie zadania ze $rodkéw, o ktérych mowa w pkt. 1

4. Srodki finansowe z dotacji przekazywane sa na pisemny wniosek instytucji zawierajacy
nazwe zadania, termin realizacji zadania oraz wnioskowana wysokos¢ dotacji.

5. W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy
jest zaakceptowanie przez Wojta Gminy Siennica rozliczenia z poprzedniej transzy.

6. W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowiazana
jest do rozliczenia dotacji poprzez przedtozenie nastepujacych dokumentdw:

- sprawozdania z realizacji zadania,

- zestawienie dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania,

- uwierzytelnionych kserokopii uméw, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji zadania,
- potwierdzenia wydatkowania srodkéw dotyczacych realizacji zadania,

- opisu uzyskanych efektow z realizacji zadania.

7. Niewykorzystana czg$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacji.

8. Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci podlega zwrotowi na rachunek Organizatora na zasadach okreslonych w art, 252
ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pd6zn.zm.).




Wzér Nr 1 do Zalacznika

do ZARZADZENIA NR 0OK.0050.16.2016
Wojta Gminy Siennica

z dnia 18 lutego 2016r.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za ............. rok

I. Wysokos$¢ przekazanej przez Gming Siennica dotacji podmiotowej:

ITI. Wyszczegolnienie wydatkow:

plan ’
s wydatki

Lp. Wyszczegolnienie Wydakuw finansowane
finansowanych dotis
dotacja 12

1.

2.

3.

4.

Lacznie :
Sporzadzit:...................l

podpis 1 pieczed
dyrektora

podpis i piecze¢ gldwnego ksiegowego



cze$¢ do wypetnienia przez Gming Siennica

sprawdzono pod wzgledem merytorycznym sprawdzono pod wzgledem
formalno-rachunkowym
data data
ZAWIEEAZI .o sonnmsmammn ssnsmsmmmpsnmes ssmseav e
data:........ooooiiiiiiiins

Grze eliriski



Wzor Nr 2 do
Zalacznika do
ZARZADZENIA NR
0OK.0050.16.2016
Wiéjta Gminy Siennica
z dnia 18 lutego 2016r.

Rozliczenie dotacji celowe;j

Rozliczenie dotacji celowej udzielonej z budzetu Gminy Siennica dla Instytucji Kultury w Siennicy w Dziale
.......... Rozdziale ........... § .......... wroku w kwocie ................ na realizacje zadania
realizowanego w okresieod ................ do.oiiiiiinni zgodnie z

I: Rozliczenie srodkoéw z dotacji:

Lp. |Rodzaj wydatkéw |Wydatki ogétem Wydatki z dotacji

Ogotem:

1. Zestawienie dokumentéw rozliczeniowych (faktur, rachunkéw ,wyciggéw bankowych ,umoéw itp.}

Data wystawienia Kwota
NR dokumentu dokumentu dotacji Data
Lp |ksiegowego ksiegowego Nazwa wydatku Kwota ogétem |[celowej zaptaty
1. Srodki z dotacji celowej wykorzystano w kwocie .............do zwrotu pozostato /zwrécono w kwocie..............

na rachunek Gminy w dnil.........ccoovvniinnnnnns

Zataczniki;

Gt.Ksiegowy Dyrektor

czes$é do wypelnienia przez Gming Siennica

sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym sprawdzono pod wzgledem
formalno-rachunkowym




